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Tutorial Cacoo

Orientaciones para acceso y utilizacion de la herramienta

1. Accedemos a cacoo.com
2. Hacemos clic en “Sign Up! Get a free account” para generar nuestra cuenta.
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3. Para matricularse puede hacerse de dos maneras:

a. Con los usuarios que ya tenemos de otras aplicaciones: Google (gmail,
googledocs, google+, etc), Facebook o Twitter. En ese caso, la aplicacién pedira
permiso para tomar los datos de la aplicacion donde estan registrados
nuestros datos.

b. Generar datos de usuario y contrasefia para esta aplicacion.

4. Aceptamos los términos de uso de Cacoo y hacemos clic en Crear.

Usted wata 2 300 )0 segundan de s ruesy cusnta gratula de Cacoo

@ IneCiar sesidn Con Gtros Seneciod

Coall |

“Alies

Contraseia
‘Idioma - Spansh - Espanel -

‘Toma horaria  [GMT-0200) AmenicaiMgentnaBuencs Afes «

Acepta ks drmnds de uso de Catos
For Tt sesize 100 Hnmings y condcones. Caro0ints del Jendco




5. En la siguiente pantalla accedemos al panel del usuario. Contamos con varias pestafias.
Haciendo clic en “Crear nuevo diagrama”, generamos nuestra primera hoja en blanco

para comenzar a trabajar.
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Detalle de la barra superior:
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Centralmente nos manejaremos con las plantillas “Basic” y “Arrows” (flechas).

Para insertarlas en la hoja en blanco arrastramos el elemento al lugar donde queremos
posicionarlo.



Para escribir dentro de la forma seleccionada, hacemos doble clic en la figura o bien hacemos

clic en el icono “nuevo texto” de la barra superior. Esta accidn también la realizamos para

escribir cuadros de texto.

Para cambiar la apariencia de las figuras hacemos clic en “Seleccionar estilo de forma” para
darle color a las figuras seleccionadas.

7. Para guardar el documento hacemos clic en “guardar”. Alli le asignamos un TiITULO ,
gue serd el nimero de comisidn y equipo (por ejemplo: C1- Equipo6) y escribimos la
DESCRIPCION, donde escribirdn los nombres de los integrantes del equipo. No se

marcaran otras opciones.

Guardar
Titulo

Descripcidn

Sequridad

Type

Untitled

@ Abrir diagrama al piiblico por URL

https:/icacoo.com/diagrams/OJOtuICmmzXdiBhe

Marcando aqui permite que cualquiera que conozea ef URL
vea este diagrama. Por favor marque si usted va a embeber
este diagrama en su blog o sitio web.

@ Cualquiera puede editar

Cuando "Cualquiera puede editar’ esta seleccionado,
cualquiera que conozca este URL podra editar este diagrama.

€ Ordinary diagram @ Stencil @ Template

Shapes on each sheet'can be inserted from the Stencil panel i
the diagram has been saved as Stencil. New diagrams can be
created from the diagram saved as Template. Stenciis and
Templates will be available for the owner and the sharers of
the diagram.
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8. Para compartir la URL de nuestra produccién, hacemos clic en el item “Seguridad”,
“Abrir diagrama al publico por URL”. No tendremos que hacer clic en el siguiente
punto, ya que el mismo permite editar a quienes visiten nuestra produccién.

9. Para editar en conjunto con otros colegas, tenemos que brindar permisos de edicion.
Para eso hacemos clic en “Compartir”. Ingresamos en “buscar”, escribimos la direccidn
de nuestro colega y podemos enviarle un mensaje de invitacion. Importante: para
darle permisos de edicidn a colega, éste tiene que contar con una cuenta en cacoo.
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Con la version gratuita del software no
podemos imprimir o exportar nuestras producciones a otros formatos. Frente a esta situacion

sugerimos “imprimir pantalla” para imprimir o guardar en otros formatos.



