GUIA DE USO DE LA PLATAFORMA DE VIDEOCONFERENCIAS ZOOM

Para tener acceso a la plataforma de conferencias web Zoom de la Universidad Veracruzana, Ud.
debe ser un miembro de la comunidad universitaria, con cuenta institucional en el dominio @uv.mx

Esta plataforma le permitira generar invitaciones a otros usuarios (hasta 100 usuarios en una sesion),
grabar las reuniones de manera local en su computadora, y es interoperable con las salas de
videoconferencia institucionales. Para soporte técnico, entrenamiento y resolver dudas respecto de su
utilizacidon y caracteristicas tecnoldgicas, sirvase contactar al Departamento de Videoconferencias, a
través de la cuenta de correo electrénico: videoconferencias@uv.mx

INGRESAR A LA PLATAFORMA ZOOM

1. Usando un navegador de Internet, vaya al sitio web: https://uveracruzana.zoom.us
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2. En la interfaz de bienvenida, presione el botén de “Ingresar”. Este le llevard a una pantalla que
solicita credenciales de acceso. La plataforma estd asociada al Directorio Activo Institucional. Por
consiguiente, ingrese usando sus credenciales de correo electrénico institucional.

) cecc

Universidad Veracruzana

Servicio de
Autenticacion
Institucional |

Inicio de sesion

antoluna

9

O

Iniciar sesion
|

Obtener y/o recuperar usuario y contrasefia
¢Quieres cambiar la contrasena?
Consulta los manuales de ayuda

© 2018 Universidad Veracruzana Todos los derechos reservados

3. jlListo! Ud. puede ahora personalizar la plataforma con su foto personal, ser anfitrién de reuniones
usando su sala virtual, generar invitaciones para enviar a través del correo electrénico, y explorar las
demas caracteristicas que le ofrece esta plataforma de conferencias web.
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HOSPEDAR UNA REUNION

4. Ingrese a través del mismo sitio web: https://uveracruzana.zoom.us — pero esta vez seleccione el
botdn de “Anfitrion” para iniciar una reunion, invitar a usuarios a su sala virtual, compartir una
presentacion de datos y usar las demas funcionalidades de la plataforma de conferencias web.

AT E 200090 9Saaaa - S

33 Cambiar a pantalla completa

&
. R
Arturo Nandayapa Parada ‘_“

8 . m . PR -~ ® e

Silenciar Detener video Invitar PartiGpantes  Compartir pantalla Chatear Grabar

GUIA BREVE DE LAS FUNCIONES DE SU INTERFAZ

Este botdon le permite silenciar o “mutear” su audio. Durante una
videoconferencia, es educado “mutear” su micréfono cuando hablan los
demas sitios, esto evita un efecto de retroalimentaciéon del audio. Para
activar de nuevo, presione nuevamente este botdn.

Este botdn le permitird “mutear” su video, es decir, dejar de enviar el video
de su cdmara. Para activar su video, presione nuevamente este boton.

Este botdn le permitird generar invitaciones para enviar por correo a nuevos
participantes en la conferencia web.

Este botdn le permitird compartir su pantalla de computadora o regiones de
la misma, por ejemplo, aplicaciones tales como una presentacién PowerPoint

Compartir pantalla

Otras funciones de su interfaz, tales como “chatear” o “grabar”, no requieren mayor explicacion. Le
invitamos explorar las funcionalidades de la plataforma.
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Presione este botdn para finalizar su reunién Zoom.

En caso de dudas respecto de su utilizacién, por favor no dude en contactar al Departamento de
Videoconferencias, a través de la cuenta de correo electrénico: videoconferencias@uv.mx o bien en la
extension teleféonica 12726 — donde el staff con gusto le apoyara para satisfacer sus requerimientos de
comunicacion.

Nota. Este servicio sdlo esta habilitado para cuentas en el dominio @uv.mx. Algunas cuentas estdn
limitadas en sus funcionalidades. Para tener acceso a todos los privilegios, deberd Ud. tener una
autorizacién de uso gestionada a través de su Direccion General (o Vicerrectoria), y autorizada por la
Direccién General de Tecnologia de Informacion.

Documento elaborado por: MIA. Arturo Nandayapa Parada. Fecha de ultima actualizacion: Febrero 6, 2019.
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